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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о правилах приёма обучающихся в Муниципальное казённое

общеобразовательное учреждение <<Основная общеобразовательная школа N4>, г.КОЗельск

Itозельского района Калуяtской области (далее _ Правила) разработано в соответствии с

Федеральным законом коб образовании в Российской Федерации>> от 29.12.|2 r. Ns 27З-ФЗ,

санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами СанПиН 2.4.2821-10 КСанитаРНО-

эпидемиологические требования к условиям организации обучения в общеобразовательных

учреждениях), приказом Министерства просвещения РФ от 02.09.2020 г. Ns 458 кОб утвержДениИ
Порядка приёма грarкдан на обучение по образовательным программам начального общего,
основного общего и среднего общего образования) (с изменениями на 2З.01.202З г., редакция,
действующая с 01 ,0З.202З г.), Уставом МКОУ кООШ Jtlb4>, г. Козельск (далее - образовательная

организация).
1.2. Правила являются локальным нормативным актом образовательноЙ организации,

регламентирующим порядок приема граждан в образовательную организацию на обучение по

образовательFIым программам начального общего, основного общего образования (далее

основные общеобразовательные программы), а также порядок зачисления для прохождения
экстер ном государственной итоговой аттестации.

1.З. Правила обеспечивают приём на обучение граждан, проживающих на территории
муниципального образования кГород Козельск>, за которой образовательная организация
закреплена Постановлением администрации МР <<Козельский район> (далее - Постановление о

закреплении территории), и имеющих право на получение общего образования (далее

закрепленные лица), а также иных граждан, имеющих право на образование по реализуемым
образовательной организацией общеобразовательным программам.

1,4. Поступающие в образовательную организацию обучающиеся и их родители (законные
представители) должны ознакомиться с Уставом образовательной организации, с лицензией на

осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации,
с реализуемыми образовательной организацией основными общеобразовательными программами и

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной

деятельности, правами и обязанностями обl^rающихся. Указанные документы размещены на

информационном стенде и официальном сайте образовательноЙ организации.
1.5. Образовательная организация р.Lзмещает на информационном стенде и официальном

сайте в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> (далее сеть Интернет),
t

e-mail:



издаваемый не позднее 15 марта текущего года распорядительный акт органов местного
самоуправления о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями
муниципального района в течение l0 календарных дней с момента его издания,

2. Общие требования к приёму в образовательную организацию
2.1. ПриеМ граждан длЯ обучения в образовательную организацию осущесТВЛЯеТСЯ ýgз

вступителЬных испыТаний В течение всегО учебногО года прИ наличиисвободных мест.
2,2, В приёме в образовательную организацию может быть отказано только по причине

ОТСУТСТВИЯ В НеЙ СВОбОДНЫХ МеСТ. ПОД СВОбОДНЫМи местами понимаются места в классах, имеющих
наполняемость менее 25 обучающихся.

2,З, ПрИ приеме на свободные места преимущественным правом обладают граждане,
имеющие право на первоочередное предоставление места в организации в соответствии с
законодательствоМ Российской Федерации и нормативными правовыми актами Калужской области.

2,з,|, В первоочередном порядке предоставляются места детям военнослужащих, указаннымв абзаце второМ ч.6 ст. l9 ФедераrrьногО закона от 27.05.]998 г. Ng 76 - ФЗ <<О статусе
военнослужащих), по месту жительства их семей

2,з,2, В первоочередноМ порядке таюке предоставляются места по месту жительства
независимо от формы собственности детям, указанным в ч. б ст. 46 Федерального закона от
07,02.20|l г. Nq 3-ФЗ кО полицИиD, детям сотрудникоВ органов внутренних ДоЛ, не являющихся
сотрудниками полиции)и де,гям, укiLзанным в ч. l4 ст. з Федерального закона от 30.12.2012 г. ЛЬ
28З-ФЗ <О СОциалЬных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных оРганов исполнительной
властИ и внесении изменениЙ в законодатольные акгы Российской Федерации>,

2,з,з' Проживающие В одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право
преимущеСтвенногО приема на обучение по образовательным программам начального общего
образованИя в образоВательнуЮ организациЮ, в которой обучаются их братья и(или)сестры.

2.4.В случае отсутствия в образовательной организации свободных мест родители (законные
представители) поступающего для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную
организацию обращаются в отдел образования администрации МР кКозельский район> Калужской
области.

2.5- ,щети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение ло
адаптированной основной общеобразовательной программе начального общего, основного общего
образования (далее - Аооп) с согласия их родителей (законных представителей) и на основании
заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

обучающиеся с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати
лет, принимаются на обучение по АооП только с согласия самих поступающих.

2,6. Заявление (прuлоuсенuе I) о приеме на обучение и документы для приема на обучение
подаются одним из следующих способов:

. в электронной форме посредством ЕПГУ;
, с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных

систем субъектов Россий Федерации, созданных органами государственной власти субъектов
Российской Федерации ( при наличии), интегрированных с ЕПГУ;

,через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о
вручении;

о лично в образовательную организацию.
2.7. ПриёМ заявлений на обучение в лервый класс для детей, проживающих на

закреплённой территории, а таюке имеющих право на внеочередной, первоочередной и
преимущественный приём, начинается 1 апреля и завершается 30 июня текущего года. ,Щиректор
школы издаёт прикiв о приёме детей в течение 3-х рабочих дней после завершения приёма



заявлениЙ.
2.8, Щля детей, не прожиВающих на закреплённоЙ территории, приём заявлениЙ о приёме

на обучение в первый класс начинается б июля до момента заполнения свободных мест, но не

позднее 5 сентября текущего года;
2.9. Обучение в начальной школе начинается с момента достия(ения ребёнком б лет 6

месяцев при отсутствии противопокz}заний по состоянию здоровья, но не позже 8 лет. Щля обучения

в более pi"r"* или более позднем возрасте требуется письменное заявление родителей (законных

представителей) и рiврешение учредителя школы.
2,1О. Общеобразовательная организация осуществляет проверку достоверности сведениЙ,

укalзанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных

электронньш образов документов. При проведении указанной проверки общеобразовательная

организация вправе обращаться к соответствующим государственным информационным системам,
в государственные (муниципальные органы и организации).

информация о результатах рассмотрения заявления о приеме обучения направляется на

указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или)электронный) и в личный
кабинет ЕпгУ (при условии завершения прохоя(дения процедуры регистрации в единоЙ системе

идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем (-ями) (законным(-ыми)

представителем(-ями) ребенка или поступающим).
2.11. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или

поступающим, реализующим право, предусмотренное п, l ч. 1 ст. 34 Федерального Закона,

укzrзываются следующие сведения :

о фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;
. дата рождения ребенка или поступающего;
оместо рождения ребёнка или поступающего;
. адрес места жительства ребенка или поступающего;
офамилия, имя, отчоство (при наличии) родителя (законного представителя ребенка;
оадрес места жительства и (или) аДРес места пребывания родителя (законного представителя)

ребенка;
ономер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка или

поступающего;
.язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков

народов Российской Федерации или иностранном языке);
ородной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации пРава На

изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского
языка как родного языка);

офакт ознакомления родителя (законного представителя) ребенка или поступаЮщего с

уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о

государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами,

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и
обязанности обучающихся ;

.согласие родителя (законного представителя) ребенка или поступающего на обработку
персональных данных.

2.12. [,ля приема родитель(-и) (законный(-ые) представитель(-и)) ребенка или поступающиЙ
предоставляют следующие документы :

окопию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка
или поступающего;

.копию свидетельства
заявителя;

.копию свидетельства о
случае использования права

о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство

рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в
преимущественного приема на обучение по образовательным



программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную
образовательную организацию, в котороЙ обучаются его полнородные и неполнородные брат
и(или) сестра);

,копию документа, подтверждающего установление опоки или попечительства (при
необходимости);

,копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по
местУ пребыванИя на закреПленноЙ территории или справку о приеме документов для оформления
регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего,
проживающего на закрепленной территории, или в случае использования tlpaBa
преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего
образования);

о копию медицинского полиса;
. копиЮ заключенИя психолоГо-медико-педагогической комиссии (при наличии).
Пр' посещении общеобразовательной организации и (или) ou"oпл взаимодействии с

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(-и)
(законный(-ые) представитель(-и)) ребенка предъявляет(-ют) оригиналы документов, указанных в
абзаце 2.12 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность
поступающего.

Родитель(-и) (законный(-ые) представитель(-и)) ребенка, являющегося иностранным
гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(-ют) документ,
подтверждающий родство заявителя(-ей) (или законность представления прав ребенка), и документ,
подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.

иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском язьlке
или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.1з. Не допускается требовать представления других документов, кроме предусмотренных
пунктом 2.12 Порядка, в качестве основания для приема на обучение по o"ro"ruщ
образо вательным программам.

при подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством Епгу не
допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2,12Порядка,
за исключением копий и оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное
и преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверяtдение которых в
электронном виде невозможно.

2.14. Родитель(-и) (законный(-ые) представитель(-и)) ребенка или поступающий имеют право
по своему усмотрению представлять другие документы.

2.15. Факт приема заявления о приемо на обучение и перечень документов, представленных
родителем(-ями) (законным(ыми) представителем(-ями)) ребенка или поступающим,
регистрируются в журнzrле приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную
организацию. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет ЕПГУ (при
условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификащии и
аутентификации). Журнал лриема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в
регион€lльных государственных информационных системах субъектов Российской Федерации,
созданных органами государственноЙ власти субъекгов Российской Федерации (при наличии).

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего
пользования или лично в общеобра}овательную организацию после региотрации заявления о
приоме на обучеНие и перечня докуМентов, представленныХ родителеМ(-ями) (законным(-ыми)
представиТелем(-ями)) ребенка или постуПающим, родителю(-ям) (закоНному(-ым) представителю(-
ям)) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица
общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приоме на обучение и
документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень
представленных при приеме на обучение документоь (прuлоэtсенuе 2).



2,16. Образовательная организация осуществляет обработку персональных данных

поступающих, полученных в связи с приемом в образовательную организацию, в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
2.17.на каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию,

формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все

представленные родителем(-ями) (законным(-ыми) представителем(-ями)) ребенка или

поступающим документы (копии документов).

3. Приём в первый класс
з.l. С целью проведения организованного приёма детей в первый класс образовательная

организация рiвмещает на информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет, а таюке

в федеральной государственной информационной системе <Единый портал государственных и

муниципальных услуг> (далее - ЕIГУ) информацию:
.о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания

распорядительного акта;
о о наличии свободных мест в первых KJ]accax для приема детей, не проживающих на

закрепленной территории,не позднее 5 июля текущего года.

3.2. Прием заявлений о приёме на обучение в первый класс для детей, указанных в пунктах

2.з.\.,2.з.2.,2.з.з., а также проживаЮщих на закрепленной территории) начинается не позdнее 1

апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года-
З.3. Руководитель общеобразовательноЙ организации издает распорядительныЙ акт о приёме

на обуrение детей, указанных в л.З.2. в течение 3 рабочих дней после завершениJI приема

заявлений о приеме на обучение в первый класс.
з.4. Щля детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на

обучение в первый класс начинается б июля текущего года до момента заполнения свободных мест,

но не позднее 5 сентября текущего года.
3.5. Образовательная организациrr, закончившая прием в первый класс детей, проживающих

на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной

территории, ранее б июля текущего года.
з.6. В l класс образовательной организации принимаются дети, достигшие возраста б лет 6

месяцев на 1 сентября текущего года, но не старше 8 лет, Прием в более раннем или более позднем

возрасте осущсствляется с рaврешения учредителя. ,Щля получения разрешения родители (законные

представители) ребенка обращаются в отдел образования администрации МР кКозельский район>
Калужской области.

3.7. Прием закрепленных лиц осуществляется по личному заявлению родителей (законных

представителей) ребенка при предъявлении следующих документов:
. оригинt}л документa' удостоверяющего личность заявителя;
.оригинал свидетельства О рождении ребенка или документ, подтверждающий родство

заявителя;
.оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории,
3.8. Количество свободных мест для приема лиц, не проживающих на закрепленной

территории, рtвмещается на информационном стенде и официальном сайте образовательной

организации не позднее З0 июня текущего года.
3.9. Прием на свободные места осуществляется по личному заявлению родителей (законных

представителей) ребенка при предъявлении следующих документов:
. оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя;
.оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство

заявителя (или законность представления прав несовершеннолетнего).
родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гра}кданином или

5



лицом без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя
не пребывание в Российской Федерации.

3.10. Родители (законные представители) ребенка имеют право
представлять другие докумонты, в том числе медицинское заключение

по своему усмотрению
о состоянии здоровья

прохождения

необходимых

ребенка.
3.1l. Комплектование классов относится к компетенции

оформляется приказом не позднее 31 августа текущего года.
образовательной организации и

з.12, Сведения о зачислении ребенка фиксируется в алфавитной книге образовательной
организации, после чего оформляется личное дело обучающегося под номером, соответствующим
записи в алфавитной книге.

4. Приём во 2-9 классы
4.1. Приём граждан во2-9 классы осуществляется при наличии свободных мест.
4.2. ПриеМ во 2-9 кJIассы осуществляется по личному заявлению родителей (законных

представителей) и с согласия ребенка при достижении им четырнадцатилетнего возраста. При
подаче заявления родители (законные представители) ребенка предъявляют 0ледующие документы:

. оригинал документа, Удостоверяющего личность заявителя;

'оригинал свидетельства о рох(дении ребенка или документ, подтверждающий родствозаявителя (или законность представления прав несовершеннолетнего).
Кроме того, представляется личное дело обучающегося, а при приеме в течение учебного года

дополнительно представляются сведениJI о текущей успеваемости и результатах промежуточной
аттестации.

4,З. При приёме на обучение по АооП лиц с ограниченными возможностями здоровья в
дополнение к документам, указанным в пункте 4.2. Правил, родители (законные представители)
ребенка представляют заключение психолого-медико-педагогической комиссии.

4.4. По усмотрению заявителей в дополнение к документам, указанным в пунктах 4.2-4.з
правил, могут быть представлены и другие документы, в том числе медицинское заключение о
состоянии здоровья обучающегося, а также портфолио поступающего.

4.5. В исключительных случаях при отсутствии личного дела зачисление обучающихся
производится на основе фактических знаний, определяемых с помощью промежуточной
(диагностической) аттестации, проводимой в образовательной организации.

4.б. Сведения о зачислении обучающегося на обучение фиксируются в алфавитной книге
образовательной организации, после чего личному делу обучающегося присваивается
соответствующий номер.

5. Приём для прохождения экстерном
промеilсуточной и государственной итоговой аттестации

5.1. В образовательную организацию могут зачисляться для прохождения промежуточной и
государственной итоговой аттестации экстерном граждане, осваивающие (освоившие)
общеобразовательные программы в форме самообразования или семейного образования, либо
обучающиеся (обучавшиеся) по не имеющим государственной аккредитации образовательным
программам.

5.2. Закрепленные лица принимаются в образовательную организацию для
экстерном промежуточной и государственной итоговой аттестации без ограничений.

иные граждане принимаются при наличии в образовательной организации
условий.

5.3. В образовательной организации могут восстанавливаться (зачисляться повторно) для
прохождения экстерном промежуточной и государственной итоговой аттестации обучающиеся,
которые в прошлые годы были не допущены образовательноЙ организацией к государственной
итоговой аттестации или не прошли государственную итоговую аттестацию ло обязательным
предметам.



5,4. Зачисление или восстановление в образовательную организацию экстернов

осуществляотся при предоставлении документов в соответствии с пунктами 2.12 Праьиll.

5.5. Сведения о зачислении или восстановлении экстерна для лрохождения промежуточной и

государственной итоговой аттестации фиксируется в алфавитной книге образовательной

организации, после чего личному делу экстерна присваивается соответствующий номер.

5.6. Порядок проведения промежуточной аттестации экстернов определяется локальным

норматив ным акто м образовательной орган изаци и.

5.7. Школа может учесть р9зультаты освоения экст9рнами общеобразовательнь]х программ в

другиХ образовательных организациях в порядке, определяемом локаJlьным нормативным актом

образовательной организации.
5.8. Заявление экстернов на прохождение государственной итоговой аттестации по

образовательным программам основного общего образования - до 1 марта текущего года.



приказ Jф

Приложение 1

J\ъ _ (_>-----.- 20 г, !ирекгору мкоУ (ооШ Jф 4)), г. Козельск
номер и дата регистрации
заявления

Родителя (законного представителя)
нуэ!сное поDчеркнуmь

2о г. Фамилия
о зачислении грalкданина в Имя
Образовательное учреждениg Отчество

,Щомашн ий адрес (место факгического проживания),

улица
дом
место регистрации

Телефон

заявление.

Прошу зачислить моего(ю) сына /дочь (нужное подчеркнуть)

(( ))

(Ф.И,О. ребенка полносmыо)
в 

-- 
класс.

Число, месяц, год ро>ttдения ребенка
Место рождения ребенка
Адрес места жительства ребенка
На основании ст_ 14 Федерального закона от 29.12.2О12 г. NЪ 27з-ФЗ (Об образовании в Российской
Федерации> прошу организовать для моего ребенка

(Ф.И.О. ребенка полносmью)
обучеtlие на языке и изучение

родного
языке.
ознакомлен(а) со следующими документами учреждения:
- Устав мкоу коош }lb4>, г. Козельск Козельского района Калужской области
- лицензия на осуществление образовательной деятельности,
-свидетельство о государственной аккредитации Мкоу коош Ль4>>, г. Козельск Козельского
района Калужской области,
-образовательные программ ы,
-локальные акты, регламентирующими организацию и осуществление образовательной
деятельности,
-права и обязанности обучающихся мкоУ (ооШ М4>, г. Козельск.

согласен(н 
^l ""Ti{iЁZi{;,::y:"::{::"?:"::::,;:":::,:"::;Z::#::i;",^"r:::::

языка и литературного чтения на родt{ом

объеме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, с целью организа
воспитания
муниципальной услуги.

моего ребенка в

ции обучения и
при ок€вании

llodrtucb tt 1эacttпKPpclBаa (ФИО) роduпlелей (законttьtх преDсlпавttпlелеt-t) ребенксt

дом кв.



Приложение 2

рАсllисItА
Выдана

(Dиq
о том, .ITo МКоУ кооШ No4>, г.Козельск ((_)
были приняты следующие документь] для зачисления в l класс:

о заявление;
о копия свидетельства о рождении;
. копия медицинского полиса;
. медицинская справка;
. справка о регистрации.

20 г.

,Щр. документы:

Зая вление зарегистриро вано
((D

Расписка получена (_)

Щокументы принял:

20_г. вх. номер

20 _г, Подпись
Qэасшuфровка поdпuсu)

l
(dолэtсносmь) (поdпuсь) (расшuфровка поdпuсu)
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