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:

в отношеЕии обработкп персоцаJIьных данных ,

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика Муниципаlrьцого казённого общеобразовательного

rIРежДения <<Основная общеобразовательнаrI школа Nэ4>, г. Козельск Козельского района
Каlryжской области (далее - Попитика) определяет цели обработки персональньш данньDь
категории и перечень обрабатьrваемьж персональньж данньD(, категории субъектов,
ПеРСОНальные Данные KoTopbD( обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения,
порядок уничтожения персонаJьньD( д{lнньD( при достижеции цепей их обработки иJш при
наступлении иньD( зalкоIIньD( оснований в Муниципальном казённом общеобразовательЕом
rIРеЖдении <<Основная общеобрff}овательнzul Iпкола ЛЬ4), г. Козельск Козельского района
Каrтужской области (далее - Школа). :j ]

|.2. Локалrьные нормативные 8кты, |{ i иныо докр[енты, регламентирующие
ОбработкУ персонаJIьньD( данЕых в Ilkоле, разрабатываютсяс }цетом положений Политики,

1.3. ,ЩействиеПолитlлки распространяетсяна персонаJьныQ , дttнные, которые
ШКола обрабаrывает с использованием и без использования средств автоматизвщии. :

1.4. В Политике испоJIьзуIотся следуюIцде понятия:
. ПеРСОНаJIЬНЫе данные - любая информшlия, относящаяся прямо иJIи косвенно к

определеЕному или опредеJIяемому физическому лицу (субъqцry персональньпс данньпr);
. о пероональные данные, рiврешенЕые субъекгом персонаJIьпьD( данIIьD( дIя
РасПРостранения, - персонtшьные дЕlIIные, доступ неогрalниченного круга лиц к которым
IIРеДОСТаВЛен сУбъектом персональньD( данньD( пугем даIм согласия на обработку
персоIIаJIьньD( данIIых, рд}решенньпr субъекгом персональньD( данIIьD( для распрострапения

:В ПОРЯДКе, ПРеДУСмоц)енном Федершtьньпл законом от 27.07.2006 г. М 152_ФЗ (дапее -
Закон);

о опеР8ТоР персонаJьньD( данньD( (оператор) Школа -, юридическое лицо,
сztп{остояТельнО или совместно С другими лицап{и оргrlнизуIощее и (или) осуществJUIющее
ОбРабОтКУ персональньD( даIшьD(, опредеJuIющее цеrш обработки персонаJIьньD( данньDq
состаВ персоналЬньD( дшIньDq подIежащих обработке, действия (операции), совершаомые с
персонаJIьными дtlнЕыми ;

оОбРабожа персонаJьцьD( дzlнIIьD( - действие (операrдия) илпл совокупность,действий
(операций) с персонаJIьными дtlнными с использованием и без использованиJI средств
автоматизации, вкJIючм сбор,, запись, систематизацию, накоплоние, хранение, )rточнение
(ОбНОВление, измоЕение), извлечение, испоJьзовilние, передачу; , фаспространение,
ПРеДОСТаВЛеНИе, доступ), обезличивание, блокировапие, удаление, уничтожение;

.аВтоматизированная обработка персонarльньD( данньD( - обработка персоIIаJIьньD(
данtIьD( с помощью средств вьFIисJIитеJIьной техники;

.распросТранение персональньD( данньD( - действия, направлеЕные Еа раскрытие
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персонЕrльньD( данньD( неопределенному кругу лиц;
. предоставление персональньD( данньж - действия, направленные на раскрытие

персональньж данньж определенному лицу или определенному кругу лиц;
.блокирование персональньгх данньж временное прекращение обработки

персонztльных данньD( (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения
персон€tльньпr данньп<) ;

.уничтожение персонttльньIх данньtх - действия, в результате которьD( становится
невозможным восстановить содержание персональньD( данньD( в информационной системе
персонiшьньD( данньD( и (или) в результате KoTopbIx уничтожzlются материrlльные носители
пOрсонiшьньD( дацIIьD( ;

. обезличивание персончrльньD( данIIьD( - действия, в результате которых стzlновится
невозможньпчr без использования допоJIнительной информации определить принадлежность
персональньD( данньIх KoHKpeTTIoMy субъекту персональньD( данньж;

. информационнtut система персональных дzlнньD( - совокупность содержащихся в

базах данньтх персонЕtльньD( данньIх и обеспечивalющих их обработку информационньD(
технологий и технических средств;

о трансграничЕая передача персональньIх дtlнньIх - передача персонtлльньD( данньD( на
торриторию инострЕlнного государства органу власти инострatнного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5. Школакак оператор персональньтх дЕlнньD( обязшtа:
1.5.1. Собrподать конфиденциальность персонzlльньD( данньD(, а именно не

распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия
субъекта персонЕIльньD( данньD( илп его зttконного представитеJIя, если иное не
предусмотрено законодательством.

|.5.2. Обеспечить субъектаtu персончrльньD( данньD(, их законным представитеJIям
возможЕость ознакомления с документ{ll\rи и материarлами, содеРЖаЩИМИ Иr( ПеРСОНаЛЬНЫе

данные, если иное Ее предусмотрено зtlконодатепьством.
1.5.3. Разъяснять субъектам персонtlльньIх даЕньD(, их законным представитеJIям

юридические послодствия отказа предоставить персональЕые дЕlнные.
1.5.4. Блокировать или удаJIять неправомерно обрабатываемые, неточные

персональные данные либо обеспе.rить их блоюлрование или удzrление.
1.5.5. Прекратить обрабопсу и уни!Iтожить иJIи обез.тпr.шть персонttльные данные

либо обеспечить прекращение обработки и уничтожение или обезпичивание персональньD(

данньж при достижении цоли их обработки.
1.5.6. Прекратить обработку персональньD( данньD( или обеспечить прекраIцение

обработки персональных данньIх в случао отзыва субъектом персональных данньD( согласия
на обработку его персональньD( данньD(, если иное не предусмотрено договором, стороноЙ
которого, выгодоприобретателем или rrорrlителем по которому явJIяется субъект
персональньD( данньD(, или иным соглашением между Школой и субъектом персональньD(

данньD(.
1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные дJIя обоспечения выполнения

обязанностей, предусмотренIIьD( Законом и принятыми в соответствии с ним нормативными
правовыми актаJuи.

1.6. Школа впрtlве:
1.б.1. Самостоятельно опредеJIять cocтtlB и перечень мор, необходимьпr и

достаточЕьIх дJIя обеспечения вьшолнения обязанностей, предусмотренных Законом и
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми €кт€lп,lи, еспи иное не
предусмотрено законодательством о персон:tльньD( данньD(.

1.6.2. Использовать персонаJьIIые данные субъектов персоIIальньrх данIIьD( без их
согласия в случаrD(, предусмотренньD( законодательством.

1.6.3. ПредоставJIять персоЕ{lльные данЕые субъекгов персонаJьньD( данньD( третьим
лицtlм в сJцпrаях, предусмотренньтх зzжонодательством.



|.6.4. Пору.тить обработку персональньIх данньD( другому лицу с согласия субъекта
персонаJьньD( данньD(, если иное не предусмотрено федерtlльным законом, на основании
закJIючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществJIяющее обработку персонiшьньD(
данньD( по пор)цению Школы, обязано собrшодать принципы и правила обработки
персональньD( данньDq предусмотренные Законом, соблюдать конфиденциtLльность
персональЕьж д€IнIIьD(, приниI.ч{ать необход.rмые мерц, направпенные Еа обеспечение
вьшолнения обязанностей, предусмотренны)( Законом.

|.7. Работники, iовершеннолетние уrаrriиеся, родители несовершеннолетних
)дIацихся, иные субъекты персонzuIьньD( данньD( (даrrее - субъелсты персонаJIьньпr данньпr)
обязаrrы:

1.7.1. В слуIаях, предусмотренньD( зtlконодатеJIьством, предоставJIять Школе
достоверные персонalJIьные данные.

|.'1.2. При измененИи персонаJIьньrх дЕlнньD(, обнаружении ошибок или неточностей в
них незаNIедJIительно сообщать об этом Школе.

1.8. Субъекты персонапьньтх данньD( вправе:
1.8.1. Полуrать информацию, касающуюся обработки своих персонЕIльньD( данньDь

кроме сл)лаев, когда такой доступ ограничен федершьными законzlп{и.
1.8.2. Требовать от Школы уточнить персональные данные, блокировать их иJIи

уничтожить, если персон€rльные данные явJIяются неполными, устаревшими, неточными,
незаконно поJryченнымиwм не явJuIются необходлмыми дIя зЕUIвлеЕной целпа обработки.

1.8.3. ,Щополнить персональные данные оцеЕоIшого харfi(тера заJIвлением,
вцражающим собственную точку зрения.

1.8.4. Обжаловать действия иrпr бездойствио Школы в )дIоJIномочеЕном органе по
заIците прав субъектов персональньD( данньD( или в судебном порядке.

2. Правовые основанпя обработкп персонаJIьных дапных
2.1. Правовыми основаниями обработки персон{tльньD( данньrх в IIIколе являются

Устав и нормативные правовые акты, дIя исполнения KoTopbD( и в соответствии с которыми
L[]кола осуществJIяет обработку персонаJьньD( данньD(, в том числе:

. Трудовой кодекс, иные нормативные правовые zкты, содержаIцие Еормы
трудового права;

. Бюджетньй кодекс;

. Налrоговьй кодекс;

. Граждаrrский кодекс;

. Семейньй кодекс;

. Федеральньй закон от 29.12.2012 г. Ns 273-ФЗ <об образовании в Российской
Федерации> и принятые в соотвотствии с ним нормативные правовые акты;

. социаJIьное, пенсионное и страховое законодательство Российской Фодерации;

.ЗакоЕодательство в сфере безопасности, в том числе tlЕтитеррористической
зflщ{щенности,

2.2. Правовыми основаниями обработки персонаJIьньD( дilнньD( в IIIколе также
явJIяются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) уlащихся и
РОДИТелеЙ (законньпr предстtlвителеЙ) несовершеннолетних учаIцихся, согласия на обработку
персоЕzlльньD( данньD(.



3.
кат

способы, ср апных

1. Itепь обработки: оргаппзацrrя образователЬrrой деятельшостп
по образовательным програмyам н,а:ал го образованпя,

допопЕитеJIьным общео
КатегорпЕд&Епых Персональные данные Спецпальпые

данные
Биомегрические
персонаJIьные

данные

Перечень данньж о фzrмилия)имя)отчество;
. поЛ;
о грФI(дtlнство;
о [от8иместорождения;
. изображение (фотография,
видео);
о пЕIспортные данные;
о щtlнные свидетеЛЬСТВа О

рождении;
о в,щрес регистрации по месту
житеJIьства;
о а,щрес

проживания;
фактического

. контактные Д{lнные;

. индивидушtьный номеF
ЕапогоплатеJьщика;. страховой номеr
индивидуarльного лицевого счетв
(СНИЛС);
. сведения об успеваемости
обуrающегося и другие сведениrI
образующиеся в процессе

реzlлизации образовательной
программы;
о ИНЫеПеРСОНаЛЬНЫеДаЕНЫе,
предоставJuIемые физическимл
лицitми, необходимые NЕ
закJIючения и исполнени,
договоров, исполнения норN
законодательства в сферс
образования

Сведения о
состоянии
здоровья

.Щанные
изображенияIмцц
полrIенные с
помощью фото-
видео устройств,
позвоjUIющие

установить JIиIIностБ
субъекга
персонаJIьньD(

данцьD(

Категории субъектов эбучаюшиеся. их родители (законные представители)
Способы обработки 4.втоматизированнаrI обработка и без средств автоматизации, в том tlисле:

. получение персончLльньIх данньD( в устной и письменной формс
непосредственно от субъектов персональных данньж;
. внесения персоналЬНьf,х ДzrнньD( в ЖУРНалы, РееСТРЫ п

информационные системы и документы ТIIколы.

]роки обрабожи В течение срока реализации образовательной прогрzll\{мы

Эроки храненая В течепие срока, установленного Еоменклаryрой деп в зависимости от типз
цокумента, в котором содержатся персональные дЕшные
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соответствии с Порядком уцичтожениJI и обезличивания персональн
Школы в зависимости от типа носитеJIя персонаJIьньD( данньD(

2. Щель обработкп: выполненпя фупкцпй п полномочпй работодtтеJtя
в трудовьш отношецшях, в том чпc.пе обязацностей по охране труда

Категорппдапных Персональные данные ,Спецпальlrые
персонаJIьЕые,

ДДЕIIЫе ,,

Dnurvrýll,nasýM

е
персопаJlьные

даншые
Перечень данньD( . фамилия,имя,отчество;

. поЛ;
о грожданство;
о .щ&тЕl и место рождения;
. изобрЕDкение (фотография);
. паспортныеданные;
о еflрес регистрации по мест}
жительства;
о Еlщресфактическогопроживtlниll;
. контакТныеДанные;
. индивидуаrrьньй номеr
налогоtIлательщика;
. страховой номер индивидучlльногс
лицевого счета (СНИЛС);
о свод9ния об образовшrии,
квалификшlии, профессионалrьной
подготовке и повышении
квалификации;
. семейное положение, нilличие
детей, родственные связи;
о свед€нияотрудовойдеятельности,Е
том числе наличие поощрений,
награждений и (иrпл) дисциплинарньD(

взысканий;
о !онные о регистрации брака;
о Св€дения о Воинском Учете;
о сведония об инвirпидности;
о сведония об удержании аJIиментов;
о сводония о доходе с предьцущего
места работы;
. иные персональные дtlнные,
предоставJIяемые работниками в

соответствии с требованиями трудового
законодательства

Сведения с

состоянии
здоровья;
Сведения ое

DТСУТСТВИИ

судимости

Щанные
шзобралrения
шIца
полученные с

помощью фою-
видео

устройств,
позвоJIяюIщ,Iе

УСТШIОВИТЬ
IIшIность
субъекга
персонаJъньD(

цzlнньD(

(атегории субъектов Работники, кандидаты на работу (соискатели)
пособы обработки АвтоматизированншI обработка и без средств автоматизflIии, в том

цисле:
. получение персонalльньD( данньD( в устной и письменной форме

кепосредственно от субъектов персональньD( дzlнньж;
. внесения персональньD( данньD( в ж)aрЕtlлы, реестры и

шнформационЕые системы и докJrмеIIты Школы
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В течение срока действия трудового договора. .Щля кандидатов - в
срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры и

В течение срока, установленного номонклатурой дел в зависимости от
документа, в котором содержатся персональные данные, в том
в cocTtвe лиtIньD( дел - 50 лsг

В соответствии с Порядком уничтожения и обезrпr.павания

данньD( Школы в зilвисимости от типа носитоJIя

данньD(

3. Ilель обработкп: реаJIизацшя гра2Iценско-правовых договоров, сторокой,
выгодоприобрgг8телем или получатфIем,которь!х является Школа

Категорип данных Персональпые данные

Перечень данньD( . фап,tилия, имя, отчество;
. паспортные данные;
о flщрес регистрдIии и (или) фшстического проживания;
. контактные данные;
о ин.щIвидуальньй номер нЕlлогоIuIатеJIьщика;
о номер расчетного счета;
о ном9р банковской карты;
. иные персональные данные, предостtlвJIяемые физическими

пицчlп{и, необходимые дIя закJIючения и испоJIнениII договоров

Категории субъектов Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы обработки Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
(мсле:
. полуIение персон€lльньD( данньD( в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персон{rпьньtх данньж;
. внесения персонtlльньж дtlнньD( в ж)lрнzlлы, реестры u

информационные системы и документы Школы
Эроки обработки В течение срока, нообходимого дJIя исполнения закJIюченного договора

Эроки хранения В течение срокц установленного номенкJIатурой дел в з€lвисимости от

гипа докyмента. в котором содержатся персональные данные
Iорялок уничтоженшI В соответствии с Порядком уни.rгожения и обезличивания

IерсональньD( данньD( IIIколы в зависимости от типа носитеJIя
Iерсональньж данньD(

4. Цель обработки: обеспечение безопасностп
Категории дztнньж Персоншlьные данные
Перечень дtlнньD( . фаrлилия, илля, отчество;

. паспортные данные;
о Q[poC регистрациии (или) фактического проживzlниrl;
. контакrные Дtlнные

Категории субъектов Сотрулники Школы
)/qяrциеся школы и их родители (законные представители)
посетитсли Школы

Эроки обработки

Jроки хрilIения

Iорялок
ниtIтожения

\'lL;



Способы обработки Автоматизированнaц обработка и без средств автоматизации, Е

гомчисле: 
I

. поJцление персоналыIьD( дilнньD( в устной и письменной формс
ilепосредствеIIно от субъсктов порсонаJIьньD( даЕньш;

. вIIесениrtr персонаJшIьD( дzlнньD( в жл)ншIы, ,реестры u

tlпформационЕые систомы и докумоIIты IIIKorm
Сроки обработки В течение периода нахождения посетитеJIя на территории IIIколы
Сроки хранения В течение срока, установлеЕного номенклатурой дел Е

lависимости от типа докуI,rента, в KoTopciM соДержатся персонапьны€
цаЕные, в том .rиСле минййум 30 дней в отношении зtlписей камер
видеонаблподения

Порялок униtIтожения В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания
персонtlльньж данных Школы в зависимости от типа носител,
персональньгх данньD(

4. Условия обработки персонаJrьпых данньц
4.1. Школа осуществJIяет сборо запись, Ь"a."rчr"зilIию, накопленце, хранеfIие,

угоtIноние (обновление, изменение), извлечение, испоJьзоцание, передачу
(распрострIшIеIIие, предоставление, доступ), обез:щ.пrвание, блокироваrи8, удаление и
уничтожение персон,lльньD( дtlнньD( в соответствии с зalконодательством о персон:lльньD(
дtlнньD( и локаJIьными нормативными актап{и Школы.

4.2, Все персонаJьные данные Школа поJIучает от субъеlсга персонЕlпьньD(
дtlнньDь а в сJIyIаях, когда субъекг персональньD( данньD( несовершеннолетний, - от его
родителей (законньпс представителей).

4.3. Поrцчgцrе и обрабожу персонztJьньD( д.lнньD( Школа осуществJIяет с
собrподением зzшIретов и условий, предусмотренньD( Законом.

4.4, Школа обрабатьвает персональные данные:
. без использования средств автоматизации;
. с использованием средств alвтоматизации в прогрчlпrмzlх и информационньD(

системах, используемьIх в школе.
4.5. ХранениепсрсонаJьньD(данньD(:
4.5.1. Школа хранит персонапьные данные в течение срока' необходимого дIя

достижеЕия целеЙ ш< обработки, а док)дuенты, содержяцие персоЕlшьные данные, - в
течение срока хранения документов, предусмотренного номеIIкJIатл)ой дел, с )цетом
архивньD( сроков хранениrI.

4.5.2. Персонаrrьные данные, зафиксировtlнЕые на бумахrньпс носитеJIях,
хрttнятся в запираемьпr Iшсафах .тпrбо в заIтираемьD( помещениD(, доступ к которым
ограншtIен.

4.5.3. Персональные данные, обрабатываемые с испоJIьзованием средств
автоматизоции, хрtlнrшся в таком порядке и на условиях, чгобы искIIюIп[ть
неправомерньй или слцrqдД"" " доступ к ним, уничтожение, изменение, блокирование,
копирование, предоставJIение, распространение персонЕLJIьньD( данньDЬ а также иЕые
неправомерные действия в отношении персонаJIьных данньD(.

4.6. Лица ответствецные за обработку персонlшьньD( дчlнньD( в I[[коле,
прекряцают юr обрабатьвать в следующих сJtучаD(:

. достигЕуты цели обработки персональньD( данньD(;
о истек срок действия согласия на обработку персонаJIьньD( дalнньDq
о отозвано согласие на обработку персональньD( даIIньD(;
. обработка персонtlльных данньD( неправомерна.
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4.7. Передача персонztльныхданных:
4.7.|. Школа обеспечивает конфиденциальность персональных данных.
4.7,2. Школа передает персональные данные третьим лицам в следующих сл)лаях:
. субъект персональных данных д{tл согласие на передачу своих данных;
. передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках

установленной процедуры.
4.7 .З. Школа не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.

5. Акryализация, исправJIение, удаление и уничтожение персональных данных,
ответы на запросы субъектов персональных данных

5.1. В случае предоставления субъекгом персонt}льньtх данных, его законным
представителем факгов о неполньIх, устаревших, недостоверных или незаконно пол}лrенных
персональных данных Школа актуzrлизирует, исправляет, блокируетl удflляgг или уничтожает их
и уведомляет о своих действиях субъекга персонarльных данных.

5.2. При достижении целей обработkи персональных данньD(, а также в случае отзыва
субъекгом персональных данных согласия на обработку персонttльных данных персональные
данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем
(выгодоприобретателем) по которому является субъекг персональных данных.

5.3. Уничтожение документов (носителей), содержащих персонЕrльные данные,
производится в соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных данньIх
Школы в зависимости от типа носителя персонi}льных данньIх, в том числе путем измельчения,
стирания или форматирования электронного носителя.

5.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя Школа
сообщает ему информацию об обработке персональных данных субъекга в сроки и в порядке,

установленном Законом.


