
Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение
<<Основная общеобразовательная школа NЬ4>>, г. Козельск

Козельского района Калужской области

принято
на заседании педагогического совета
Протокол NЪ 7 от (Цl) января 2025 г.

249722 z. Козельслс, ул.Суворова, 22, mел.: (848 442) 2-70-85, mеле/факс 2-7]-33

ут
Щиректор

Приказ NЬ 0

ПОЛОЖЕНИЕ
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1. Общие положения
1.1. Настоящее Полохсение о пропускном и внутриобъектовом режимах в

Муниципальном казённом общеобразовательном учрех(дении <<основная
общеобразовательная школа J\Гo4), г. Козельск Козельского района Калужской области
(далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03,200б г.
Jф 35-ФЗ кО противодействии терроризму>, Федер.lльным законом от 29.|2.2012 г. М 273-
ФЗ (Об образовании в РФ>, постановлением Правительства Российской Федерации от
02.08.2019 г, Jф 1006 кОб утверждении требований к антитеррористической защищенности
объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и объектов (территорий),
относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения РФ, и формы паспорта
безопасности этих объектов (территорий)), ГОСТ Р58485-2024 <<Национальный стандарт
Российской Федерации. Обеспечение безопасности образовательных организаций. Оказание
охранных услуг на объектах дошкольньIх, общеобразовательных и профессионЕ}льных
образовательных организаций. Общие требования>

1,2. Пропускной режим устанавливается в цеJuIх обеспечения прохода (вьгхода)

учащихся, сотрудников и посетителей в здание Муниципального казённого
общеобразовательного учреждения <Основная общеобразовательнiш школа J\Ъ4), г.
Козельск Козельского района Калужской области (далее - МКОУ кООШ Jф4),
г.Козельск), въезда (выезда) транспортных средств на территорию МКОУ кООШ NЬ4),
г,Козельск, вноса (выноса) материrrльных ценностей, исключающих несанкционированное
проникновение граждан, транспортньIх средств и посторонних предметов на территорию и в
здание МКОУ кООШ J\Ъ4), г.Козельск.

1-З. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и
тrравил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании МКОУ (ООШ Nч4>,
г.Козельск, в соотвотствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной
безопасности.

|.4. Организация и контропь за соблюдением пропускного режима возлагается на
ДолжНостное лицо МКОУ (ООШ Nч4>, г, Козельск, на которое в соответствии с rrриказом
рУководителя МКОУ (ООШ J\b4), г. Козельск возложена ответственность за безопасность, а
его непосредственное выrrолнение - на охранников МКОУ (ООШ Jф4), г. Козельск
(работников по обеспечению охраны образовательных организаций), осуществляющих
охранные функции на объекте (МКОУ кООШ JЮ4), г. Козельск).

При необходимости в целях организации и KoHTpoJuI за соблюдением пропускного и
внутриобъектового режимов, а также учебно-восtIитательного процесса и внутреннего
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распорядка дня из чисJIа заместителей руководитеJuI МКОУ (ООШ J\Ъ4), г.Козельск и
СOТРУДникOв назначается дежурныЙ администратор в соответствии с устанOвленньIм
графиком.

1.5. Требования настоящего положения распространяются в полном объеме на

руководителей и сотрудников МКОУ (ООШ J\Ъ4), г,Козельск и доводятся до них rrод

роспись, а на }пrащихся (воспитанников) распространяются в части, их касающейся,
1,6. Стационарные посты охраны (рабочие места охранника) оборулуются около

главного входа в МКОУ кООШ Jф4), г. Козельск (либо в ином установленном месте) и
оснащаются пакетом документов по организации пропускного и внутриобъектового

режимов, в том числе образцами пропусков, индикаторами технических средств охраны и
постовой документацией.

1.7. Входные двери и запасные выходы оборулуются прочными запорами (замками) с
обеспечением поступления тревоясного сигнала об несанкционированном открытии на
стационарный пост охраны.

Запасные выходы открываются с рzrзрешения руководителя МКОУ (ООШ Ns4>,
г.Козельск и (или) должностного лица, отвечающего за вопросы безопасности, а в их
отсутствие - с разрешения дежурного администратора.

1.8. Эвакуационные выходы должны быть оборудованы легко открываемыми изнутри
прочными устройствами, обеспечивающими легкость открывания дверей и (или)

дистанционное открывание запоров дверей эвакуационных выходов.
1.9. Все работы при строительстве зданий или реконструкции действующих

помещений МКОУ (ООШ J\!4), г. Козельск согласовываются с JIицом, на которое в
соответствии с приказом МКОУ (ООШ N94), г. Козельск возложена ответственность за
безопасность, с обязательным информированием руководства частной охранной
организации.

2. Порядок пропуска (прохода) в здания и Еа территорию учащихся (воспитанников),
сотрудников и иных посетителей

2.I. Проход в здание МКОУ кООШ Nb4), г. Козельск и вьIход из нее осуществляется
только через стационарный пост охраны. При необходимости в рiIздел включается rr),нкт с

расписанием открытия (закрытия) дверей центрального входа и кiIлиток для прохода на
территорию.

2.2. Учациеся (воспитанники) допускаются в здание МКОУ кООШ Jф4), г. Козельск в

установленное распорядком время по спискам классов (групп). Учащиеся, прибывшие вне

установленного времени, допускаются в МКОУ (ООШ N94), г. Козельск с разрешения
руководителя МКОУ (ООШ N94), г. Козельск либо дежурного администратора.

2.З. Массовый пропуск учащихся (воспитанников) в здание МКОУ кООШ j\Ъ4),

г.Козельск осуществляется до начаJIа занятий, после их окончания или на переменах. В
период проведения занятий учащиеся допускаются в МКОУ (ООШ JЮ4), г. Козельск и
выходят с разрешения лица, на которое в соответствии с приказом МКОУ (ООШ Nч4>,

г,Козельск возложена ответственность за безопасность, или дежурного администратора.
2.4, Сотрудники МКОУ кООШ Jt4), г.Козельск допускаются в здание по спискам,

заверенным rтодписью руководителя и печатью МКОУ (ООШ Jф4), г.Козельск при
предъявлении документц удостоверяющего личность.

2.5. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в
здание и на территорию МКОУ кООШ Jф4), г.Козельск: руководитель образовательной
организации; долrкностное лицо, отвечающее за вопросы безопасности; дежурный
администратор и иные сотрудники, имеющие право круглосуточного посещения в

соответствии с приказом по МКОУ (ООШ Jф4), г.Козельск, ,Щругие сотрудники, которым по

роду работы необходимо быть в МКОУ кООШ Ш4), г.Козельск в нерабочее время,
праздничные и выходные дни, допускаются на основании слуlкебной записки, заверенной

руководителем МКОУ (ООШ N94), г. Козельск или лицом, на которое в соответствии с

прикiвом МКОУ (ООШ J\Ъ4)), г. Козельск возложена ответственность за безопасность,
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2.6. При проведении родительских собралий, праздничньгх мероприятий классные

руководители передают охраннику МКОУ кООШ J\Ъ4), г. Козельск (работнику по
обеспечению охраны образовательных организаций) списки посетителей, заверенные
подписью руководителя и печатью МКОУ (ООШ Jф4), г. Козельск. Посетители из числа

родителей (законньrх представителей) у{ащихся могут быть допущены в МКОУ (0ОШ
J\Ъ4), г. Козельск при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

2.7. Посетители из числа родителей (законных представителей) учаrrщхся ожидают
своих детей за пределами здания МКОУ кООШ Nч4>, г. Козельск, на его территории либо в
специЕrльно отведенньIх для этого местах ожидания. В отдельньD( слr{аJIх они могут
находиться в здании МКОУ кООШ J\Ъ4), г. Козельск в отведенном месте, в вестибюле с

разрешения руководителя МКОУ кООШ J\b4), г. Козельск или должностного лица,
отвочающего за вотrросы безопасности, либо дежурного администратора.

2,8. Члены кружков и других групп для проведения внеклассных и внеурочных
мероприятий допускаются в МКОУ (ООШ Jф4>, г. Козельск lrри предъявлении документа,
удостоверяющего личность в соответствии с расписанием занятий и списками, заверенными

руководителем МКОУ (ООШ Jф4), г. Козельск или лицом, на которое в соответствии с
прикiвом МКОУ (ООШ Jф4), г. Козельск возпоlltена ответственность за безопасность.

2.9. Посетители, не связанные с образовательным rrроцессом, посещztющие МКОУ
(ООШ NЪ4), г. Козельск по служебной необходимости либо при проведении массовых
мероприятий, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по
согласованию с руководителем МКОУ (ООШ Jt4>, г. Козельск либо с лицом, на которое в
соответствии с приказом МКОУ кООШ NЬ4)), г. Козельск возложена ответственность за
безопасность.

2.|0, Посетители, не жел€tющие проходить регистрацию или не имеющие документа,
удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на Положенио о пропускном и
внутриобъектовом режимах, в МКОУ (ООШ NЬ4), г. Козельск не допускаются. Пр"
необходимости им предоставляется возможность ознакомиться с копией Положения о
пропускном и внутриобъектовом режимах, находящейсяна стационарном посту охраны.

2.||. Щокументом, удостоверяющим личность, для прохода на территорию МКОУ
кООШ Jф4), г. Козельск могут являться:

-паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для
иностранных граждан);

-заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства
(для иностранных граждан);

-военный билет гражданина Российской Федерации;
-удостоверение личности офицера, прапорщикq мичмана либо военнослужащего

Вооруженных сил или иных государственных военизированньж структур Российской
Федерации;

- водительское удостоверение гра}кданина Российской Федерации.
,Щанный перечень документов может быть расширен или сокращен в зависимости от

охраняемого объекта.
2.|2, .Щолх<ностные лица органов государственной власти допускаются в МКОУ

кООШ Jф4>, г. Козельск на основании слуrкебных документов и (или) удостоверений
личности в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3 Порядок и правила соблюдения в}Iутриобьектового режима
3.1. В соответствии с правилами внутреннего расгrорядка дня в здании МКОУ кООШ

Nч4>, г. Козельск разрешено находиться лицам, категория которых определена на основании
прикiвов по МКОУ кООШ J\b4), г. Козельск, отдельньtх списков или выданных им
IIропусков.

З.2. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, воспитанники,
сотрудники, посетители обязаны соблюдать требования инструкции по пожарной
безопасности в здании МКОУ кООШ Jф4), г. Козельск и на ее территории. 
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3.З. В помещениях и на территории МКОУ (ООШ Jф4), г. Козельок запрещено:
- нарушать установленные IIравила учебнO-восtIитательного IIроцесса и внутреннего

распорядка дня МКОУ (ООШ Nч4>, г. Козельск;
- нарушать правила противопожарной безопасности;
- загромождать территорию, основные и запасные вьtходы, лестничные площадки,

подвtlльные и чердачные помещения строительньIми и другими материirлами, предметами,
которые затрудняют эвакуацию людей, материальных ценностей и препятствуют
ликвидации возгораний, а также способствуют закладке взрывньD( устройств;

- совершать действия, нарушающие установлеIlные режимы функционирования
инженерных средств защиты, тохнических средств охраны (систем охранных
телевизионньIх, систем видеонаблюдения, систем контроJш и упрzlвления доступом, систем
охранной и тревопшой сигнаrrизации, систем связи и пр,);

- находиться в состоянии аJIкогольного и наркотического опьянения, а также
потреблять спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные вещества;

- курить, в том числе электронные сигареты;
- проносить (ввозить) на территорию МКОУ (ООШ Jф4), г. Козельск предметы,

вещества и устройства согласно перечню, утвержденному руководителем МКОУ кООШ
JЮ4), г. Козельск;

- выгуливать собак и опасных животных.
При необходимости данный перечень может быть дополнен иными пунктами.
З.4. Все помещения МКОУ кООШ J\Ъ4), г. Козельск закрепляются за ответственными

лицами согласно утвержденным руководителем спискам. Ответственные лица должны
следить за чистотой помещений, противопожарной и электробезопасностью, fIо окончании

рабочего дня закрывать окна, двери.
3.5. Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны (рабочем

месте охранника). Ключи от отдельных помещений (кабинетов директора, финансовой
части) хранятся на стационарном посту охраны фабочем месте охранника).

4 Порядок доIryска на территорию транспортных средств
4.1. Щопуск транспортных средств на территорию МКОУ кООШ ЛЬ4), г. Козельск

осуществляется с рЕцtрешения руководителя МКОУ (ООШ Jt4D, г. Козельск или дежурного
администратора.

4,2, При ввозе трансшортным средством на территорию МКОУ (ООШ Jrlb4>>, г.

Козельск имущества (материальных ценностей) охранником MI{OY кООШ М4), г. Козельск
(работником по обеспечению охраЕы образовательных оргаrrизаций) осуIцествляется
осмотр, исключающий ввоз запрещенных предметов. Транспортные средства
централизованных перевозок допускаются на территорию МКОУ (ООШ Ns4), г. Козельск
на основании списков, заверенных руководителем МКОУ (ООШ Jt4), г. Козельск или
лицом, на которое в соответствии с прикiвом МКОУ кООШ Jф4), г. Козельск возло}кена
ответственность за безопасность.

4.3. Щвижение транспортньIх средств по территории МКОУ кООШ Nч4>, г. Козельск

разрешается со скоростью не более 5 км/ч, Парковка транспортньIх средств, доставивших
материальные ценности или продукты, осуществляется у запасного вьгхода с соблюдением
всех мер безопасности и правил дорожного движения.

4.4. Пожарные машины, транспортные средства аварийных бригад и экстренной
помощи допускаются на территорию МКОУ кООШ Jф4), г. Козельск беспрепятственно. В
последующем после ликвидации аварии (пожара, окчLзания медицинской помощи) в Книге

допуска транспортньIх средств осуществляется запись о фактическом времени въезда-выезда
транспортньIх средств.

4.5. При допуске на территорию МКОУ кООШ М4)), г. Козельск транспортньIх средств
охранник МКОУ кООШ ЛЪ4), г. Козельск (работник rrо обеспечению охраны
образовательных организаций) предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности
при движении по территории МКОУ кООШ Nb4), г. Козельск.
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При необходимости данный перечень может быть дополнен иными пунктами, в том
числе о запрете осуществлять парковку личного транспортного средства на

территории МКОУ (ООШ N94), г. Козельск.
4,6. Во всех случаях, не указанных в данном положении либо вызывающих вопросы,

касающихся порядка доIIуска на территOрию транспортных средств, охранники Мкоу
кООШ J\Ъ4), г. Козельск (работники по обеспечению охраны образовательных организаций)

руководствуются указаниями руководителя МКОУ (ООШ J\Ъ4), г, Козельск или дежурного
администратора. В этом случае полученные устные укuвания фиксируются в рабочем
журнале объекта охраны.

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей
5.1. Имущество (материаJIьные ценности) выносятся из здания МКОУ кООШ Ns4),

г. Козельск на основании служебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии с
приказом МКОУ кООШ Jф4), г. Козельск возложена ответственность за безопасность.

5.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ргIная кrrадь и т. п.) проносятся в
здание только после проведенного осмотра охранником МКОУ кООШ J\Ъ4), г. Козельск
(работником по обеспечению охраны образовательных организаций), исключающего пронос
запрещенных предметов.

В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных
предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе
учащимися, с их согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому
обследованию с применением стационарного или р)чного металлодетектора или иньIх
индикаторов технических средств охраны.

В,слуrае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов
охранник МКОУ (ООШ NЬ4), г. Козельск (работник по обеспечению охраны
образовательных организаций) вызывает дежурного администратора и действует согласно
требованиям с должностной инструкции.



Прилолсение Nsl

к Положению о пропускном
и вIIутриобьеrсговом реяммах

в МКОУ (ООШ N4D, г. Козельск

Перечень предметов,
запрещённых к внесениюв здание и на территорию

МУниципального казённого общеобразовательного учреждения
<<Основная общеобразовательная школа .J\{b4>>, г. Козельск

Козельского района Калужской области

1. Любого вида оружие и боеприпасы (холодное, огнестрельное, пневматические,
травматические винтовки и пистолеты, г€Lзовое оружие и оружие самообороны (кроме лиц,
КОТОРым в установленном порядке р€tзрешено хранение и ношение табельного оружия и
специi}льных средств);

2.
J.

ракеты;
4. Пиротехнические изделия (фейерверки: бенгальские огни, сzUIюты, хлопушки и

т.д.);
5. Электрошоковые устройства;6. ГаЗОВые баллончики, аэрозольные распылители нервнопаралитического и

слезоточивого воздействия;
7. Колющие и режущие предметы;
8. ЩРУгие Предметы, которые могут быть использованы в качестве оружия;
9. ОГнеопасные, взрывчатые, ядовитые, отравJu{ющие и едко пахнущие вещества;
t0. Легковоспламеняющиеся, пожароопасные матери€rлы, предметы жидкости и

вещества;
1 1. Радиоактивные материirлы и вещества;
72, ОКИСЛИтели - перекиси органические, отбеливатели. Ядовитые, отравляющие,

едкиеи коррозирующие вещества. Радиоактивные материЕUIы;
13. Наркотические и психотропные вещостваи средства;
Т4, Спиртосодержащие напитки и табачные изделия;
15. Товары' расфасованные в стекJIянн).ю, метzUIЛическую и иную тару,
16. Жестяные банки, стекJuIнЕую, пластиковую посуду, бутылки и ёмкости;
|7. Красящие вещества;
18. Лазерныеустройства;
19. Крупногабаритныесвертки (сумки), чемоданы;
20. Средствазвукоусиления;
2|. Радиостанции.

Иные rrредметы, вещества и средства, представляющие угрозу для безопасности
окружающих, а также в отношении, которых установлены запреты или ограничения на их
свободный оборот в Российской Федерации.

Имитаторы и муляжи оружия и боеприпасов;
ВЗРЫВчатые вещества, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнаJIьные

l
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